
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงพยาบาลพิชัย   อ าเภอพิชัย  จังหวัดอุตรดิตถ์                                  

ที ่ อต 0033.306/6411  วันที่    26  ตุลาคม  2566 
เรื่อง  ลงนามข้อสั่งการแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงพยาบาลพิชัย 

                ตามที่ ส านักงานป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ(ป.ป.ช.) ได้ด าเนินโครงการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ตามตัวชี้วัดของหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
สาธารณะสุขผ่านเกณฑ์การประเมิน ITA (ร้อยล่ะ 100) ซึ่งเป็นการประเมินระดับคุณธรรมและความ
โปร่งใสของการด าเนินงานในหน่วยงาน และก าหนดให้ MOIT 14 หน่วยงานมีการจัดแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง นั้น 

      โรงพยาบาลพิชัย ขอเรียนว่า เพ่ือเป็นการส่งเสริมการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์
ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการ
ทุจริตประพฤติชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อก าหนดในการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืม 
หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระท ามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คง
รูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและ
ก าหนดวันส่งคืนตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอก
สถานที่ของหน่วยงานของรัฐดังนี้ 

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้
ให้ยืม 

2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับการ
อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย
หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้
เป็นเงินตามราคาที่อยู่ในขณะยืม 

 
 
 
 
 



4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตนเอง 
และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ 
ประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

ในการนี้  จึงขอให้ท่านและผู้ ได้รับมอบอ านาจ ควบคุม ก ากับดูแล ตรวจสอบให้
ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภท
สิ้นเปลือง โดยให้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุ
ประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่ของรัฐของโรงพยาบาลพิชัย ตามเอกสารที่
แนบนี้และสื่อสารให้บุคลากรให้ทราบทั่วองค์การ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและอนุมัตเิพ่ือเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงานต่อไป 
 
 

   
                           (นางสมุาพร  แซ่คู) 
                             นักวชิาการพัสดุ 
                       
 
ทราบ/อนุญาต ด าเนินการตามระเบียบฯที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด 
 
 
      
 

                                                       (นายเบญจวุฒิ ครุฑเมือง) 
                   ผู้อ านวยการโรงพยาบาลพิชัย 

 

 

 
 
                                                              



 
 
 
 

 

แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพสัดุ 
ประเภทใชส้ิ้นเปลือง ของโรงพยาบาลพิชัย 

............................................... 
วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลพิชัย ทราบหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติในการยืมพสัดุ หรือทรพัย์สินของ
ทางราชการไปใช้ปฏิบัติงานให้เปน็ไปอย่างถูกต้องละเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ ฑ.ศ. ๒๕๖๐ ส่วนท่ี ๒ การยมื 

ค านิยาม 

“พัสดุครุภัณฑ”์ หมายถึง สิ่งของที่โดยสภาพมลีักษณะคงทนถาระ มีอายุการใช้งานยืนนาน ไมส่ิ้นเปลือง หมด
ไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดความช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 

          “ผู้ยืม” หมายถึง บุคลากรของหน่วยงาน ได้แก่ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการ ซึ่งปฏิบัติงานใน
สถานท่ีเดียวกันกับหน่วยงานผู้ใหย้ืม หรือบุคลากรภายนอก ซึ่งยืมพัสดุไปเพื่อใช้ประโยชน์ ของทางราชการ 

“ผู้ให้ยืม” หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานภาครัฐ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะหัวหน้า
หน่วยราชการส่วนภูมภิาค 

 

ส่วนที่ ๒ การนยืม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
            พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือน าพัสดไุปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามไิด้ 
ข้อ ๒๐๘ การยืมพสัดุประเภทการใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยมืเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตผุลและ

ก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑด์ังต่อไปนี ้
(1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องรับอนุมัตจิากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานรัฐเดียวกัน จะต้องไดร้ับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ
รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายมืไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานภาครัฐ ต้องได้รับอนุมตัิจากหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 

                        ข้อ ๒๐๙ ผู้ยมืพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การไดเ้รียบร้อย หากเกดิจาก 
ช ารุดเสยีหาย หรือใช้การไมไ่ด้หรอืสูญหายไป ให้ผูย้ืมจัดการแก้ไขซอ่มแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้
เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคณุภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยูใ่นขณะยืม โดยมหีลักเกณฑ์ 
ดังนี ้
  

                (๑)ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมภิาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง 

                         (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทธยา 
แล้วแต่กรณีก าหนด 

                         (3) หน่วยงานของรัฐ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑท์ี่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 



                  ข้อ ๒๑๐ การยมืพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าไดเ้ฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผูย้ืมมี
ความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาไม่ทันการหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุนั้นมา 

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบก าหนดยมื ให้ผูใ้ห้ยืมหรือรับหน้าท่ีแทนมีหน้าที่ตดิตามทวงพัสดุที่ให้ยมืไปภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด 

แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสด ุ

                     ๑. การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยมืลายลักษณ์อักษรแสดงเหตผุลความจ าเปน็และสถานท่ีที่จะน าไปใช้
และก าหนดเวลาทีส่่งคืน พร้อมระบุช่ือ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ชัดเจน 

1.1 การยืมระหว่างหน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัตจิากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้มีอ านาจอนมุัติเป็น
ผู้อนุมัต ิ

๑.๒ การให้บุคคลยืม  
       - ยืมใช้ในสถานท่ีหน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานที่ได้รบัผิดชอบพัสดุนั้นเป็นผู้อนุมตัิ ได้แก่

หัวหน้าหน่วยงานเจ้าหนา้ที่ของรัฐ(ผู้ที่ไดร้ับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดให้ปฏิบตัิราชการแทน) 
      - ยืมใช้นอกสถานท่ีหน่วยงาน จะต้องไดร้ับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ(ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย

จากผู้ว่าราชการจังหวัดปฏบิัติราชการแทน) 
                     ๒. การคืนพัสดุ 

          ๒.๑ พัสดุประเภทใช้คงรปู หมายถึง การยืมพสัดุที่มลีักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ได้แก่
ครุภณัฑ์ส านักงาน เครื่องมือใช้ต่างๆ คอมพิวเตอร์คอมพิวเตอร์ชนิดพกพา เป็นต้น 

ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรยีบร้อย หากเกดิช ารุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรอืสูญหาย ใหผู้้ยืมจดัการ
แก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม ผูย้ืมต้องรับผิดชอบชดใช้ตามหนังสอืหรือข้อตกลงท่ีก าหนดไว ้

  2.2พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง การยืมพสัดุที่มลีักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน เป็นต้น 

             ผู้ยืมจะต้องจดัหาพัสดปุระเภท ชนิด แปละปริมาณเดยีวกัน ส่งคืนให้ผู้ยืมภายในระยะเวลาก าหนด หรือคืน
เป็นเงินเทา่กับมลูค่าพัสดุที่ยืม 

             กรณีมิได้รับพสัดุคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีร่ายงานผูม้ีอ านาจอนุมัติให้ยืม
เพื่อสั่งการต่อไป 

 
ค านิยาม 

 “หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม” หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ทีไ่ด้รับมอบอ านาจจากผูว้่าราชการ 

จังหวัด ให้ด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และกฎกระทรวง ระเบยีบ 

และประกาศที่ออกตามความในพระราชบญัญัติ โดยมีอ านาจด าเนินการในการบริหารพัสดุ ตามหมวด ๙ การบริหารพัสด ุ

ส่วนที่ ๒ การยืม 

 “การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป” หมายถึง การยืมพสัดุที่มลีักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ได้แก่ ครุภณัฑ ์

หรือวัสดุที่ใช้แล้วไม่หมดไป 

 “การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง” หมายถึง การยืมสิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้แล้วย่อมสิ้นเปลือง หมดไป 

แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม 

 
 

************************************************** 
 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัด โรงพยาบาลพิชัย จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 
หน่วยงาน................................................................................. 
วันที.่............เดือน......................พ.ศ……………….....…………….. 

ข้าพเจ้า....................................................................................................ต าแหน่ง.................................................................................. 
กอง/ศูนย์/กลุ่มงาน........................................................................................กรม.................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท์..................................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่...................................................................... 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ................................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ................................................ 
............................................................................................................... .................................................................. ............................... 
ตั้งแต่วันที่..........เดือน.................................พ.ศ.......................     ถึงวันที.่.........เดือน...............................พ.ศ..............................ดังนี ้

รายการ จ านวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขเครื่อง 
(Serial number) 

หมายเลข 
ครุภัณฑ ์

ลักษณะพัสด ุ
(สี/ขนาด)ถ้าม ี

อุปกรณ์ประกอบ 

       
       
       
       

หมายเหตุ  หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
       ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการช ารุด หรือใช้การไม่ได้  
หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ 
      ข้าพเจ้าขอรับผดิชอบโดยไม่มเีงื่อนไขใดๆ ทั้งสิน ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะสง่คืนพัสด ุในวันที่...............เดือน........................พ.ศ....................................... 
                                                                                       
                                                                                                ลงช่ือ...............................................................ผูย้ืมพัสดุ 
                                                                                                             (............................................................) 
 
เสนอ  ผ่านหัวหน้าพสัด ุ           ตรวจสอบแล้วโดย      นาย/นาง/นางสาว..................................................................เจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
 
 
                       ยืมใช้ภายนอกหน่วยงานโรงพยาบาล                    ยืมใช้ภายนอกหน่วยงานโรงพยาบาล  
 
 
  

ลงช่ือ..............................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสด ุ                                 ลงช่ือ........................................................ผู้อนมุัต ิ
      (..........................................)                                                                      (.................................................) 
                                                                                                    ต าแหน่ง................................................................ 
 
 
            ได้ส่งพัสดุคืนแล้ว เมื่อวันที.่...........เดือน..............................พ.ศ......................ลงช่ือ......................................ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสดุ 
 

                                                                                                          (.............................................)                                                                                      
              ได้รับพัสดคุืนแล้ว เมื่อวันท่ี............เดือน.............................พ.ศ.......................ลงช่ือ......................................ผู้รบัคืนพัสด ุ
                                                                                                            (.............................................) 
 
หมายตุ  
 เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบก าหนด 
                                                                                                        

 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงพยาบาลพิชัย   อ าเภอพิชัย  จังหวัดอุตรดิตถ์ โทร.05583 2100 ต่อ 104,131                                  

ที ่ อต 0033.306/6412                       วันที ่  26  ตุลาคม  2566 

เรื่อง  แจ้งเวียนแนวทางปฏบิัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
           ของโรงพยาบาลพิชัย    

เรียน  หัวหน้ากลุ่มงานทุกกลุ่มงาน 

  ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ที่ ระบุถึงการให้ยืมหรือน าส่งพัสดุ ไปใช้ในกิจกรรมซึ่ งมิ ใช่ เพ่ื อประโยชน์ของทางราชการนั้น 
จะกระท ามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท าหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานขอองรัฐ เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและ
ผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุ
หนึ่งของการทุจริตและการประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม
ในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการและการยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อก าหนดในการ
ประเมินคุณธรรมและข้อโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานของรัฐ (ITA) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

  ในการนี้โรงพยาบาลพิชัย ขอแจ้งแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ
การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองขอองส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคง
รูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข และใบ
ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ เพ่ือถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่
กระทรวงการคลังก าหนดต่อไป ดังรายละเอียดที่แนบท้ายมาพร้อมหนังสือนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

 

 
        (นางสุมาพร  แซ่คู) 
         นักวิชาการพัสดุ 
    
                 (นายภพบดี  พรหมน้อย) 
                    นักเทคนิคการแพทย์ 
              หัวหน้างานกลุ่มงานบริหารทั่วไป                    
           ทราบ,ด าเนินการ 

          
 
 

                                     (นายเบญจวุฒิ ครุฑเมือง) 
                    ผู้อ านวยการโรงพยาบาลพิชัย                                                       



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ  
ของหน่วยงาน โรงพยาบาลพิชัย 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ล ำดับ ผังกระบวนงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1  10 นาที 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที ่
 
 
 

2  10 นาท ี เจ้าหน้าที ่
 
 
 

3  10 นาท ี เจ้าหน้าที ่
 
 
 

4  20 นาท ี  
1.เจ้าหน้าที ่
2.หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
3.หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 
 
 

5  
 
 

 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.เจ้าหน้าที ่
 
 

6   ผู้ยืม / ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 
 

 
7 

 20 นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่) 
 
 
 
 

8  20 นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่) 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผูย้ืมพสัดกุรอกแบบฟอร์มยืมพสัดปุระเภทคงรูป
ของหน่วยงานส านกัปลดักระทรวงสาธารณสุข 

เจ้าหน้าที่ของหนว่ยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหนา้เจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน ตามกรณทีีย่ืม 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่เสนอ
ความเห็น 

เพือ่พิจารณาอนุมัตอินุมัต ิ
 

ไม่อนุมัต ิ

 

 

อนุมัต ิ

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ / ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ กรณีช ารุด / 
เสียหาย / สญูหาย 

จัดเกบ็พสัด ุ



   
 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 

โรงพยาบาลพิชัย  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุตรดิตถ์ 
ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ 
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุตรดิตถ์ 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
โรงพยาบาลพิชัย  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุตรดิตถ์ 

ชื่อหน่วยงาน โรงพยาบาลพิชัย  อ าเภอพิชัย  จังหวัดอุตรดิตถ์ 
วัน/เดือน/ปี    27  ตุลาคม  ๒๕๖6 

หัวข้อ     หน่วยงานมีการจัดท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง และมีข้ันตอนการ
ขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน 

 

รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
- มีบันทึกข้อความ ที่ผู้บริหารลงนามข้อสั่งการอย่างเป็นทางการ และมีการขออนุญาตน าไปเผยแพร่

บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
- แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ 

ประเภทใช้สิ้นเปลือง ของโรงพยาบาลพิชัย 
- มีแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
- ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
- หนังสือแจ้งเวียนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ 

ประเภทใช้สิ้นเปลือง  
Link ภายนอก         เว็บไซต์ของโรงพยาบาลพิชัย 
                          http://www.pichaihos.com/ 
หมายเหตุ 

- หลักฐานประกอบ  MOIT 14  
 
                       ผู้รับผิดชอบในการให้ข้อมูล                                  ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
                       ( นางสุมาพร  แซ่คู )                                        ( นายอานนท์  ทองแย้ม ) 
            ต าแหน่ง    นักวิชการพัสดุ                            ต าแหน่ง เจ้าพนักงานเวชสถิติช านาญการ 
      วันที่...27...เดือน..ตุลาคม....พ.ศ...๒๕๖6....                วันที่...27...เดือน..ตุลาคม....พ.ศ...๒๕๖6.... 
 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 
 

                                                     (นายสุวิน  บญุเสือ) 
ต าแหน่ง..นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ.... 

                                       วันที่...27...เดือน..ตุลาคม....พ.ศ...๒๕๖6.... 

 

http://www.pichaihos.com/

