
 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงพยาบาลพิชัย   อำเภอพิชัย จังหวัดอุตรดิตถ์                . 
ที่ อต ๐๐๓๓.๓๐๖/   วันที่           .           

เรื่อง ขออนุญาตไปราชการ  (       ) ด้านบริการ (       ) ด้านวิชาการ กรณีไม่มีเรื่องเดิม 

เรียนผู้ว่าราชการจังหวัดอุตรดิตถ์ 

  ด้วย นาย/นาง/นางสาว             . 

ตำแหน่ง                 . 

สถานที่ปฏิบัติราชการ  ฝ่าย/งาน              . 

พร้อมด้วย                 . 

ประสงค์จะไปราชการที่               . 

เพ่ือ                 . 

                 . 

ระหว่างวันที่      ถึงวันที่          .                

โดยจะออกเดินทางวันที่    เวลา น.และกลับถึงที่พักดังเดิม 

วันที่    เวลาน.  และกลับมาปฏิบัติราชการ  วันที่        . 

ระหว่างไปราชการครั้งนี้ควรให้      ปฏิบัติราชการแทน 

  ในการไปราชการครั้งนี้ 

(๑) ขออนุมัติใช้   (      )  รถส่วนตัว    (     )  รถราชการ   เลขทะเบียน       . 

และผู้ขออนุญาตให้         เป็นผู้ขับ 

(๒) ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

 (      )  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดๆ แต่ไม่ถือเป็นวันลา 

  (      )ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการคือ  (     )  ค่าเบี้ยเลี้ยง 

 (      )ที่พัก    (      ) ยานพาหนะ    (      )ค่าน้ำมันรถ        
      
     ลงชื่อ     ขออนุญาต 
        (         ) 
                  ตำแหน่ง         . 

ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายหรือหัวหน้ากลุ่มงาน  ความเห็นของผู้มีอำนาจสั่งการ 

                . 

         .           . 

         .           . 

         .           . 


