
 
 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยมืพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โรงพยาบาลพิชยั สังกัดส านักงานสาธารณสขุจังหวัดอุตรดิตถ์ ปีงบประมาณ 2564 

.................................................. 

      ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม การประเมิน
คุณธรรม และความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA) 
ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตาม กรอบการประเมินคุณธรรมและมุ่งเน้นการประเมินระดับ
การรับรู้ของบุคลากรภายใน และบุคลากรภายนอก ของหน่วยงานในประเด็นความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน
รัฐประจ าปี พ.ศ.๒๕๖4 ที่ส านักงานปปช. ก าหนดการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเผยแพร่
ข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน ถูกก าหนดเป็น
การประเมินผู้บริหารองค์กร ประเด็นการก ากับดูแลการทุจริตด้วย นัน้  

          โรงพยาบาลพิชัยจึงขอแจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภท ใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภท
ใช้สิ้นเปลือง เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ
และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่าง
ประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สิน ตลอดจนเป็นไปตาม
ข้อก าหนดการประเมินคุณธรรมและความ โปร่งใส การด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖4 
และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖4 ที่ระบุถึงการยืมหรือน าพสัดุ
ไปใช้ในกิจการซึ่ง มิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระท ามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ
ประเภทใช้ สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานภาครัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่
ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐ ดังนี้  

 ๑. การยืมระหว่างหน่วยงานรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
 ๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่ง            

รับผิดชอบพัสดุน้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานรัฐ  
 ๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุน้ันมาส่งให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุด เสียหายหรือ

ใช้การไม่ได้ ให้ผู้กู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดเชยเป็นพัสดุ 
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดเชยเป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

 ๔. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความ
จ าเป็นต้องใช้เฉพาะพัสดุน้ันเปน็การรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุ
นั้นๆพอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐาน การยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้กู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกัน
ส่งคืนหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  



๕. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่ มีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบ
ก าหนด ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจควบคุมก ากับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุ ตลอดจนผัง
กระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของโรงพยาบาลพิชัย และ
แจ้งให้บุคลากรทุกระดับถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป  
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